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Formation 
YOOZ – Paramétrages et 

traitements des documents 
Accessible aux personnes en situation de handicap 

 

Contenus pédagogiques 
Paramétrer vos organisations et référentiels 
- Vos organisations, vos référentiels 

- Paramétrage de l’export 

 

Paramétrage et gestion des utilisateurs 
- Gestion des accès utilisateurs, rôles utilisateurs, groupes utilisateurs 

 

Paramétrage et gestion des processus 
- Gestion des processus 

- Paramètres globaux, des phases, des étapes, des routes 

- Paramétrage de l’import de vos documents 

- Création et gestion des données personnalisées 

- Gestion des notifications, relances, doublons, litiges 

 

Capture omnicanale 
- Import manuel, capture mail, collecteurs automatiques, capture sur mobile 

 

Enregistrement des documents 
- Accès, présentation des écrans, Enregistrement de vos documents 

- Interactions et actions, Export 

 

Validation des documents 
- Validation d’une facture, gestion des litiges 

 

Recherche et export des documents 
- Recherche, création des requêtes, exports des requêtes 

 

Modalités pédagogiques et d’évaluation 
Formation synchrone, en distanciel ou en présentiel, en entreprise. 

La formation est effectuée à l’aide d’ordinateurs équipés de caméras, micros et haut- 

parleurs, de support de cours et/ou d’aide en ligne, ainsi que de matériel de projection. 

Le formateur utilise différentes techniques favorisant l’apprentissage : exposés 

théoriques, exemples provenant de son expérience terrain, exercices pratiques, mises 

en situation, questionnements, etc. Les activités proposées font référence à des 

données types et non à celles de votre structure. 

L’évaluation des compétences est réalisée via un questionnaire d’évaluation en fin de 

formation. 

 

Contactez-nous pour en savoir plus ! 
 

Des délais peuvent s’appliquer entre l’inscription et la formation 

DURÉE 

1,5 Jour(s) 

OBJECTIF(S) 

- Comprendre la mise 
en place d’une 

organisation dans Yooz 
- Paramétrer et 

administrer les 

documents dans Yooz 

PARTICIPANT(S) 

1 à 6 personnes 

PUBLIC 

Administrateurs YOOZ 
Métier de la finance 

et comptabilité 
 

PREREQUIS 
 

 

 

Utilisateur(s) YOOZ  
Pratique métier dans le 

métier de référence 

TARIFS 

Voir Devis ou Offre 
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Formation 
YOOZ – Gestion des achats 

Accessible aux personnes en situation de handicap 

 

Contenus pédagogiques 

Gestion de demandes d’achats et de factures sur commandes 
- Création d’une demande d’achat 

- Validation d’une demande d’achat 

- Envoi d’une commande 

- Rapprochement facture / commande 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Modalités pédagogiques et d’évaluation 
Formation synchrone, en distanciel ou en présentiel, en entreprise. 

La formation est effectuée à l’aide d’ordinateurs équipés de caméras, micros et haut- 

parleurs, de support de cours et/ou d’aide en ligne, ainsi que de matériel de projection. 

Le formateur utilise différentes techniques favorisant l’apprentissage : exposés 

théoriques, exemples provenant de son expérience terrain, exercices pratiques, mises 

en situation, questionnements, etc. Les activités proposées font référence à des 

données types et non à celles de votre structure. 

L’évaluation des compétences est réalisée via un questionnaire d’évaluation en fin de 

formation. 

 

Contactez-nous pour en savoir plus ! 
 

Des délais peuvent s’appliquer entre l’inscription et la formation 

DURÉE 

0,5 Jour(s) 

OBJECTIF(S) 

- Créer une demande 
d’achat 

- Rapprocher une 

facture d’une 

commande 

PARTICIPANT(S) 

1 à 6 personnes 

PUBLIC 

Métier de la finance et 
comptabilité 

PRÉREQUIS 

Utilisateur(s) YOOZ 

Pratique métier dans le 

métier de référence 
Finance 

TARIFS 

Voir Devis ou Offre 
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TARIFS 
 
 
 
 
 

 

Formation 
Intra entreprise 

Formation 
Inter entreprise 

 
 
 
 
 
 

 

• Un formateur dédié à votre 
organisation 

 

• Se déroule dans vos locaux 
ou à distance 

 

• Formation adaptée à votre 
contexte selon notre 
catalogue 

 

• De 1 à 6 personnes 

• Un formateur mutualisé entre 
plusieurs organisations pour 
des collaborateurs ayant le 
même profil métier 

 

• Se déroule à distance 

• Formation selon notre 
catalogue sur des créneaux 
horaires proposés 

 

• De 2 à 6 personnes 
 
 
 

 

1 350€ HT 
/jour 

675€ HT 
/jour /personne 


