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➢ Souscription d’accès groupés (1 à 10 stagiaires). 

➢ Accès transmis par logiciel et parcours, selon la souscription. 

➢ De nouveaux contenus sont susceptibles d’être ajoutés sur la plateforme de e-learning. 
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formation@groupe-althays.com 

Formation 
Cegid XRP Flex  

Finance - Prise en main 
Accessible aux personnes en situation de handicap 

 

Contenus pédagogiques 
Bienvenue dans les parcours Flex 

➢ Présentation du parcours Cegid XRP Flex – Quel utilisateur êtes-vous ? 

➢  

Présentation de l’écran d’accueil 
➢ La connexion et l'authentification - L'écran d'accueil - La barre de menu - La structure des modules - Les 

tuiles et la barre de recherche - Le Dashboard ou Tableau de bord 

Les pages de création 
➢ Les principes généraux - La duplication - Les boutons et les actions 

 

Le statut brouillon et le statut intégré 
➢ Le statut Brouillon et le statut Intégré 

 

Les listes 
➢ La présentation des listes - La recherche et le tri des éléments dans une liste - La création et 

l'enregistrement d'un filtre - Des précisions concernant les filtres 

 

Synthèse et conclusion 

➢ C'est déjà terminé ! - L'évaluation - À retenir ! - Évaluation globale 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Modalités pédagogiques et d’évaluation 
Formation asynchrone, en distanciel et en e-learning, à son rythme. 

La formation est effectuée à l’aide d’ordinateurs équipés de caméras, micros et haut-parleurs, d’une aide en 

ligne, et de contenus théoriques ludiques et interactifs. Les activités proposées sont à réaliser sur votre PC, 

en conditions réelles. 

L’évaluation des compétences est réalisée via un questionnaire d’évaluation en fin de formation. 
 
 

 

Contactez-nous pour en savoir plus ! 
 

Des délais peuvent s’appliquer entre l’inscription et la formation 

DURÉE 

1h05 
+ Pratique en 

autonomie 

OBJECTIF(S) 

- Utiliser Cegid XRP Flex 
Finance en autonomie 

PARTICIPANT(S) 

E-learning en autonomie, 
1 à 10  stagiaires 

PUBLIC 

Metier de la finance et 
comptabilité 

PRÉREQUIS 

Utilisateur(s) Cegid XRP 
Flex. Pratique métier 

autonome dans le 
métier de référence 

TARIFS 

 

90 euros / parcours /  
1 à 10 stagiaires 

 

mailto:formation@groupe-althays.com


formation@groupe-althays.com 

Formation 
Cegid XRP Flex 

Finance – Comptabilité de base 
Accessible aux personnes en situation de handicap 

 

Contenus pédagogiques 
Bienvenue dans la formation Comptabilité de base 

➢ Présentation de la formation – Le module finance et les autres modules – Les particularités propres à 
Cégid XRP Flex - Quel connaissez-vous déjà ? 

Les données de bases 
➢ Le Journal général (GL201500) - Le Plan comptable (GL202500) - L'Exercice fiscal (GL10000) - Les périodes 

comptables (GL201000) ou (GL503000) - Avez-vous une bonne mémoire ? 

Les écritures 
➢ La saisie des écritures et l'intégration des lots - Les Statuts - L'extourne et le reclassement - La création 

d'un abonnement - La recherche d'écriture - Qu'avez-vous retenu ? 

 

Les traitements courants 
➢ L'intégration (GL501000) - La validation (GL502000) - Le lettrage des comptes généraux (GL40CG00) 

 

Les consultations et les éditions 
➢ Les menus Consultations et Éditions - La liste des écritures (GI000200) - Le Solde des comptes (GL401000) 

- La balance périodique (GL632000) - Les écritures par compte (GL33500) 

 

Les éditions légales 
➢ Les Éditions légales - Le journal des écritures (GL63CG02) - Le Grand Livre Général (GL63CG01) - La 

Balance Générale (GL63CG00) - Le FEC (GL50CG00) 

 

La clôture des périodes comptable 
➢ Le principe - Le Calendrier comptable principal (GL201000) - La Clôture de la période (GL503000) - Le 

verrouillage de l'exercice comptable 

 

Synthèse et conclusion 

➢ C'est déjà terminé ! - L'évaluation - À retenir ! - Évaluation globale 
 

 

Modalités pédagogiques et d’évaluation 
Formation asynchrone, en distanciel et en e-learning, à son rythme. 

La formation est effectuée à l’aide d’ordinateurs équipés de caméras, micros et haut-parleurs, d’une aide en 

ligne, et de contenus théoriques ludiques et interactifs. Les activités proposées sont à réaliser sur votre PC, 

en conditions réelles. 

L’évaluation des compétences est réalisée via un questionnaire d’évaluation en fin de formation. 
 
 

 

Contactez-nous pour en savoir plus ! 
 

Des délais peuvent s’appliquer entre l’inscription et la formation

DURÉE 

1h45 
+ Pratique en 

autonomie 

OBJECTIF(S) 

- Utiliser Cegid XRP Flex 
Finance en autonomie 

PARTICIPANT(S) 

E-learning en autonomie, 
1 à 10  stagiaires 

PUBLIC 

Metier de la finance et 
comptabilité 

 

PRÉREQUIS 

Utilisateur(s) Cegid XRP 
Flex. Pratique métier 

autonome dans le 
métier de référence 

 

TARIFS 

 90 euros / parcours /  
1 à 10 stagiaires 

 

mailto:formation@groupe-althays.com


formation@groupe-althays.com 

Formation 

Cegid XRP Flex  
Finance – Gestion des banques 

Accessible aux personnes en situation de handicap 

 

Contenus pédagogiques 
Bienvenue dans la formation gestion des banques 

➢ Présentation de la formation – Que connaissez-vous déjà ? 

 

La configuration des données de base 
➢ Les Comptes de trésorerie (CA2020PL) - Le Modèle de saisie (CA203000) - Les Modes de 

règlements (CA2040PL) 

La saisie d’une écriture de trésorerie 
➢ La saisie d’une Écriture de trésorerie (CA3040PL) - La vérification du Lot intégré - Le détail 

des Mouvements par compte 

La réalisation d’un virement de trésorerie 
➢ Le Virement de trésorerie (CA3010PL) - La vérification des Écritures générées - Identifiez le 

virement de trésorerie 

 

Le traitement des remises en banques 
➢ L'intérêt de la remise en banque - La configuration des données - Reliez les comptes ! - La saisie 

des Règlements sur le compte 580010 - Le traitement de la Remise en banque 

 

Le rapprochement bancaire 
➢ La configuration pour les relevés bancaires - L'import des relevés (CA3065PL) - Le traitement 

et le pointage des transactions (CA306000) - L'état de rapprochement 

Synthèse et conclusion 

➢ C'est déjà terminé ! - L'évaluation - À retenir ! - Évaluation globale 
 

 

Modalités pédagogiques et d’évaluation 
Formation asynchrone, en distanciel et en e-learning, à son rythme. 

La formation est effectuée à l’aide d’ordinateurs équipés de caméras, micros et haut-parleurs, d’une 

aide en ligne, et de contenus théoriques ludiques et interactifs. Les activités proposées sont à réaliser 

sur votre PC, en conditions réelles. 

L’évaluation des compétences est réalisée via un questionnaire d’évaluation en fin de formation. 

 
 

 

Contactez-nous pour en savoir plus ! 
 

Des délais peuvent s’appliquer entre l’inscription et la formation 

Par parcours : 
90 € HT / mois / user 

DURÉE 

1h10 
+ Pratique en 

autonomie 

OBJECTIF(S) 

- Utiliser Cegid XRP Flex 
Finance en autonomie 

PARTICIPANT(S) 

E-learning en autonomie, 
1 à 10  stagiaires 

PUBLIC 

Metier de la finance et 
comptabilité 

 

PRÉREQUIS 

Utilisateur(s) Cegid XRP 
Flex. Pratique métier 

autonome dans le 
métier de référence 

 

TARIFS 

 

90 euros / parcours /  
1 à 10 stagiaires 

 

mailto:formation@groupe-althays.com


formation@groupe-althays.com 

Formation 
Cegid XRP Flex 

Finance – Comptabilité Fournisseurs 
Accessible aux personnes en situation de handicap 

Contenus pédagogiques 
Bienvenue dans la formation Comptabilité de base 

➢ Présentation de la formation – - Quel connaissez-vous déjà ? 

La configuration des données 
➢ Les familles de fournisseurs (AP2010PL) - Les conditions de règlements (CS2065PL) - Les 

échéances - Exercez-vous sur les échéances - Les modes de règlement (CA2040PL) - La fiche fournisseur 

(AP3030PL) - La création de la fiche fournisseur (AP3030PL) - La fiche article non stocké (IN2020PL) 

Les différents types de transactions 
➢ Découvrons les différents types de transaction - Les factures - Les règlements - Les autres 

transactions 

Les factures 

➢ La saisie d'une facture (AP301000) - Exemple de saisie de facture - L’intégration d’une 

facture (AP501000) - Qu'avez-vous retenu sur les factures 

 

Les règlements 
➢ La saisie d'un règlement et le rapprochement (AP3020PL) - La saisie d'un règlement par virement 

SEPA - Exemple de saisie d'un règlement et d'un rapprochement - Gérer les règlements en masse 

Les autres traitement 
➢ Découvrons les autres traitements - La saisie d'une extourne - La saisie d'un avoir et ajustement de 

débit 

- La saisie d'un ajustement de crédit - La saisie d'un remboursement - L'annulation d'un paiement - La 

saisie d'un acompte - Qu'avez-vous retenu ? 

 

Les consultations et les éditions 
➢ Découvrons les consultations et les éditions - La consultation du solde fournisseur (AP402000) - La 

consultation de l'encours (AP401000) - Les factures à payer (AP634000) - Le solde des comptes 

(AP632500) - La balance âgée (AP631000) - Les factures à échoir (AP631500) 

Les éditions légales 
➢ Le grand livre fournisseurs (AP63CG01) - La balance fournisseur (AP63CG00) 

Synthèse et conclusion 
➢ C'est déjà terminé ! - L'évaluation - À retenir ! - Évaluation globale 

 

Modalités pédagogiques et d’évaluation 
Formation asynchrone, en distanciel et en e-learning, à son rythme. 

La formation est effectuée à l’aide d’ordinateurs équipés de caméras, micros et haut-parleurs, d’une 

aide en ligne, et de contenus théoriques ludiques et interactifs. Les activités proposées sont à réaliser 

sur votre PC, en conditions réelles. 

L’évaluation des compétences est réalisée via un questionnaire d’évaluation en fin de formation. 

 

Contactez-nous pour en savoir plus ! 

Des délais peuvent s’appliquer entre l’inscription et la formation 

 

Par parcours : 
90 € HT / mois / user 

DURÉE 

2h31 
+ Pratique en 

autonomie 

OBJECTIF(S) 

- Utiliser Cegid XRP Flex 
Finance en autonomie 

PARTICIPANT(S) 

E-learning en autonomie, 
1 accès par utilisateur 

PUBLIC 

Utilisateurs de Cegid XRP 

Flex Finance 

PRÉREQUIS 

Métiers de la Finance et 

Comptabilité 

TARIFS 

Voir devis 

DURÉE 

1h10 
+ Pratique en 

autonomie 

OBJECTIF(S) 

- Utiliser Cegid XRP Flex 
Finance en autonomie 

PARTICIPANT(S) 

E-learning en autonomie, 
1 à 10  stagiaires 

PUBLIC 

Metier de la finance et 
comptabilité 

 

PRÉREQUIS 

Utilisateur(s) Cegid XRP 
Flex. Pratique métier 

autonome dans le 
métier de référence 

 

TARIFS 

 

90 euros / parcours /  
1 à 10 stagiaires 

 

mailto:formation@groupe-althays.com


formation@groupe-althays.com 

Formation 

Cegid XRP Flex  
Finance – Comptabilité clients 

Accessible aux personnes en situation de handicap 

 

Contenus pédagogiques 
Bienvenue dans la formation Comptabilité clients 

➢ Présentation de la formation – Que connaissez-vous déjà ? 

La configuration des données 

➢ Les familles clients (AR201000) - Les conditions de règlements (CS2065PL) - Les échéances - 

Exercez- vous sur les échéances - Les modes de règlements - Les cycles de relevés - La fiche clients - La 

création de la fiche clients - La fiche article non stockées (IN2020PL) 

Les différents types de transactions 
➢ Les différents types de transactions - Les factures - Les règlements - Les autres transactions 

Les règlements 
➢ La saisie d'un règlement et d'un rapprochement (AR3020PL) - Détail après le rapprochement et 

l'intégration du règlement - Exemple d'un règlement partiel - Gérer les règlements en masse 

(Prélèvement SEPA) 

Les autres transactions 
➢ La saisie d'une extourne - La saisie d'un avoir et d'un ajustement (AR3010PL) - La saisie d'une 

note de débit - La saisie d'un remboursement - L'annulation de paiement - La saisie d'un acompte 

Les relevés 
➢ La gestion des relevés - La préparation des relevés (AR503000) - L'impression des relevés 

(AR503500) - Le relevé Pièces ouvertes - Le relevé Solde à reporte 

Les relances 
➢ La vérification de crédit - Les lettres de relance - La suspension de crédit (AR23000) - Qu'avez-

vous retenu ? 

Les consultations et les éditions 
➢ Découvrons les consultations et les éditions - La consultation du solde (AR402000) - La consultation 

des soldes consolidés (AR40100) - Le solde des comptes - La balance âgée (AR63100) - Les factures à 

échoir (AR631500) 

Les éditions légales 
➢ Le grand livre clients (AR63CG01) - La balance clients (AR63CG00) 

Synthèse et conclusion 
➢ C'est déjà terminé ! - L'évaluation - À retenir ! - Évaluation globale 

 
 

Modalités pédagogiques et d’évaluation 
Formation asynchrone, en distanciel et en e-learning, à son rythme. 

La formation est effectuée à l’aide d’ordinateurs équipés de caméras, micros et haut-parleurs, d’une 

aide en ligne, et de contenus théoriques ludiques et interactifs. Les activités proposées sont à réaliser 

sur votre PC, en conditions réelles. 

L’évaluation des compétences est réalisée via un questionnaire d’évaluation en fin de formation. 

 
 

 

Contactez-nous pour en savoir plus ! 
 

Des délais peuvent s’appliquer entre l’inscription et la formation 
Par parcours : 

90 € HT / mois / user 

DURÉE 

1h45 
+ Pratique en 

autonomie 

OBJECTIF(S) 

- Utiliser Cegid XRP Flex 
Finance en autonomie 

PARTICIPANT(S) 

E-learning en autonomie, 
1 à 10  stagiaires 

PUBLIC 

Utilisateur(s) Cegid XRP 
Flex. Pratique métier 

autonome dans le 
métier de référence 

 

PRÉREQUIS 

Métiers de la Finance et 

Comptabilité 

TARIFS 

 

90 euros / parcours /  
1 à 10 stagiaires 

 

mailto:formation@groupe-althays.com


formation@groupe-althays.com 

Formation 
Cegid XRP Flex 

Finance – Gestion des taxes 
Accessible aux personnes en situation de handicap 

 

Contenus pédagogiques 
Bienvenue dans la formation gestion des banques 

➢ Présentation de la formation – Que connaissez-vous déjà ? 

 

Le paramétrage des taxes 
➢ L’organisme collecteur – Les zones de taxes – Les catégories de taxes – L’état préparatoire – Les taxes – 

Les principaux codes taxes –Qu’avez-vous retenu ? 

Les taxes dans le fichier de base et les transactions 
➢ Les taxes dans les fichiers de base – Les taxes dans les transactions. 

La déclaration de TVA 
➢ La préparation du rapport de taxes – La génération du rapport de taxes – La facture de taxes – Les 

consultations et éditions – Qu’avez-vous retenu ? 

 

La TVA sur les encaissement 
➢ La constatation de la TVA sur les encaissements – Le rapport et la facture de taxes. 

 

La TVA intracommunautaire sur les achats 
➢ Les codes taxes pour la TVA intracommunautaire sur les achats – Le rapport et la facture de taxes. 

Synthèse et conclusion 

➢ C'est déjà terminé ! - L'évaluation - À retenir ! - Évaluation globale 
 
 
 
 
 

 

Modalités pédagogiques et d’évaluation 
Formation asynchrone, en distanciel et en e-learning, à son rythme. 

La formation est effectuée à l’aide d’ordinateurs équipés de caméras, micros et haut-parleurs, d’une aide en 

ligne, et de contenus théoriques ludiques et interactifs. Les activités proposées sont à réaliser sur votre PC, 

en conditions réelles. 

L’évaluation des compétences est réalisée via un questionnaire d’évaluation en fin de formation. 
 
 

 

Contactez-nous pour en savoir plus ! 
 

Des délais peuvent s’appliquer entre l’inscription et la formation 

DURÉE 

1h22 
+ Pratique en 

autonomie 

OBJECTIF(S) 

- Utiliser Cegid XRP Flex 
Finance en autonomie 

PARTICIPANT(S) 

E-learning en autonomie, 

1 à 10  stagiaires 

 
PUBLIC 

Metier de la finance et 
comptabilité 

 

PRÉREQUIS 

Utilisateur(s) Cegid XRP 
Flex. Pratique métier 

autonome dans le 
métier de référence 

 

TARIFS 

 

90 euros / parcours /  
1 à 10 stagiaires 

 

mailto:formation@groupe-althays.com


formation@groupe-althays.com 

Formation 
Cegid XRP Flex 

Finance – Les tarifs et remises clients 
Accessible aux personnes en situation de handicap 

Contenus pédagogiques 
Bienvenue dans la formation tarifs et remises clients 

➢ Présentation - Que connaissez-vous déjà ? 

Les prix de vente clients 
➢ Les différents tarifs – La liste des prix de vente 

 

La création des tarifs clients 
➢ La création dans la liste des prix – Les prix de vente par famille de tarif – Le tarif quantitatif – Le 

tarif promotionnel – Qu’avez-vous retenu ? 

La grille de tarifs 
➢ La création d’une grille de tarif – L’historique des prix – Le calcul d’un nouveau tarif. 

 

Les prix dans les pièces 
➢ Les priorités tarifaires – La prise en compte des prix dans les pièces – A vous de jouer ! 

Les remises clients 
➢ Les différentes remises – Les paramètres et règles fonctionnelles – Qu’avez-vous retenu ? 

 

La création des remises clients 

➢ Les principes de création des remises – La remise ligne – La remise avec des seuils – La remise en 

gratuit – La remise sur pièce – La remise groupée – La remise promotionnelle. 

 

La remise dans les pièces 
➢ Les priorités et cumuls des remises – Le recalcul des prix et remises. 

 

Synthèse et conclusion 
➢ C'est déjà terminé ! - L'évaluation - À retenir ! - Évaluation globale 

 
 
 
 
 

 

Modalités pédagogiques et d’évaluation 
Formation asynchrone, en distanciel et en e-learning, à son rythme. 

La formation est effectuée à l’aide d’ordinateurs équipés de caméras, micros et haut-parleurs, d’une 

aide en ligne, et de contenus théoriques ludiques et interactifs. Les activités proposées sont à réaliser 

sur votre PC, en conditions réelles. L’évaluation des compétences est réalisée via un questionnaire 

d’évaluation en fin de formation. 

Contactez-nous pour en savoir plus ! 

Des délais peuvent s’appliquer entre l’inscription et la formation 

Par parcours : 
90 € HT / mois / user 

DURÉE 

2h20 
+ Pratique en 

autonomie 

OBJECTIF(S) 

- Utiliser Cegid XRP Flex 
Finance en autonomie 

PARTICIPANT(S) 

E-learning en autonomie, 
1 à 10  stagiaires 

PUBLIC 

Metier de la finance et 
comptabilité 

 

PRÉREQUIS 

Utilisateur(s) Cegid XRP 
Flex. Pratique métier 

autonome dans le 
métier de référence 

 

TARIFS 

 
90 euros / parcours /  

1 à 10 stagiaires 
 

mailto:formation@groupe-althays.com
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formation@groupe-althays.com 

Formation 
Cegid XRP Flex  

Distribution- Prise en main 
Accessible aux personnes en situation de handicap 

 

Contenus pédagogiques 
Bienvenue dans les parcours Flex 

➢ Présentation du parcours Cegid XRP Flex – Quel utilisateur êtes-vous ? 

Présentation de l’écran d’accueil 
➢ La connexion et l'authentification - L'écran d'accueil - La barre de menu - La structure des modules - Les 

tuiles et la barre de recherche - Le Dashboard ou Tableau de bord 

Les pages de création 
➢ Les principes généraux - La duplication - Les boutons et les actions 

 

Le statut brouillon et le statut intégré 
➢ Le statut Brouillon et le statut Intégré 

 

Les listes 
➢ La présentation des listes - La recherche et le tri des éléments dans une liste - La création et 

l'enregistrement d'un filtre - Des précisions concernant les filtres 

 

Synthèse et conclusion 

➢ C'est déjà terminé ! - L'évaluation - À retenir ! - Évaluation globale 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Modalités pédagogiques et d’évaluation 
Formation asynchrone, en distanciel et en e-learning, à son rythme. 

La formation est effectuée à l’aide d’ordinateurs équipés de caméras, micros et haut-parleurs, d’une aide en 

ligne, et de contenus théoriques ludiques et interactifs. Les activités proposées sont à réaliser sur votre PC, 

en conditions réelles. 

L’évaluation des compétences est réalisée via un questionnaire d’évaluation en fin de formation. 
 
 

 

Contactez-nous pour en savoir plus ! 
 

Des délais peuvent s’appliquer entre l’inscription et la formation 
Par parcours : 

90 € HT / mois / user 

DURÉE 

1h05 
+ Pratique en 

autonomie 

OBJECTIF(S) 

- Utiliser Cegid XRP Flex 
Distribution en autonomie 

PARTICIPANT(S) 

E-learning en autonomie, 
1 à 10  stagiaires 

PUBLIC 

Metier de la gestion 
commerciale et 

production 

 

PRÉREQUIS 

Utilisateur(s) Cegid XRP 
Flex. Pratique métier 

autonome dans le 
métier de référence 

 

TARIFS 

 

90 euros / parcours /  
1 à 10 stagiaires 

 

mailto:formation@groupe-althays.com


formation@groupe-althays.com 

Formation 
Cegid XRP Flex 

Distribution – Données de base 
Accessible aux personnes en situation de handicap 

 

Contenus pédagogiques 
Bienvenue dans la formation données de base : Articles, Tiers, Stocks 

➢ Présentation - Lancez-vous - Que connaissez-vous déjà ? 

Les Tiers 
➢ Les familles de tiers - Les conditions de règlement (CS2065PL) - Les échéances - Les modes de règlement 

(CA2040PL) - La fiche client (AR3030PL) - La création de la fiche client (AR3030PL) - La fiche fournisseur 
(AP3030PL) - Les tarifs 

Les Articles 
➢ Les familles d'articles - Les schémas d'imputations comptables - Les unités de mesure - La règle de calcul 

de disponibilité (IN2015PL) - La méthode de valorisation - La fiche article stocké - La fiche article non 
stocké (IN2020PL) 

Les entrepôts, emplacements et articles de stocks 
➢ Les entrepôts et les emplacements - Les codes motifs (CS2110PL) 

 

Synthèse et conclusion 

➢ C'est déjà terminé ! - L'évaluation - À retenir ! - Évaluation globale 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Modalités pédagogiques et d’évaluation 
Formation asynchrone, en distanciel et en e-learning, à son rythme. 

La formation est effectuée à l’aide d’ordinateurs équipés de caméras, micros et haut-parleurs, d’une aide en 

ligne, et de contenus théoriques ludiques et interactifs. Les activités proposées sont à réaliser sur votre PC, 

en conditions réelles. 

L’évaluation des compétences est réalisée via un questionnaire d’évaluation en fin de formation. 
 
 

 

Contactez-nous pour en savoir plus ! 
 

Des délais peuvent s’appliquer entre l’inscription et la formation 

DURÉE 

1h15 
+ Pratique en 

autonomie 

OBJECTIF(S) 

- Utiliser Cegid XRP Flex 
Distribution en autonomie 

PARTICIPANT(S) 

E-learning en autonomie, 
1 à 10  stagiaires 

PUBLIC 

Metier de la gestion 
commerciale et 

production 

 

PRÉREQUIS 

Utilisateur(s) Cegid XRP 
Flex. Pratique métier 

autonome dans le 
métier de référence 

TARIFS 

 90 euros / parcours /  
1 à 10 stagiaires 

 

mailto:formation@groupe-althays.com


formation@groupe-althays.com 

Formation 
Cegid XRP Flex 

Distribution – Gestion des ventes 
Accessible aux personnes en situation de handicap 

Contenus pédagogiques 
Bienvenue dans la formation Gestion des ventes 

➢ Présentation - Que connaissez-vous déjà ? 

Les Différents types de commandes 
➢ Les différentes pièces de vente - Les types de commandes et leurs utilités - Le traitement des pièces et les 

statuts - Qu'avez-vous retenu ? 

Les Devis 
➢ La création d'un devis - L'impression et l'envoi d'un devis - La transformation d'un devis en commande - 

L'annulation d'un devis 

La commande de type SO 
➢ La création de la commande SO – La vérification de l’allocation de stock – La création de l’expédition – Le 

traitement de la facture 

La commande de type IN 
➢ La création de la commande IN - Le traitement d'une facture 

Le traitement des expéditions 
➢ Les règles d'expédition - Qu'avez-vous compris - Le traitement d'une expédition partielle - Le traitement 

du reliquat d'expédition - Le traitement d'une expédition unique et complète - La correction d'une 
expédition 

Le traitement des pièces avec regroupement 
➢ Les traitements avec regroupements - Le traitement d'une expédition pour plusieurs commandes - Le 

traitement d'une facture pour plusieurs expéditions 

Le traitement des pièces en masse 
➢ Le traitement en masse des factures - L’impression et l’envoi en masse des devis et commandes - 

L'impression et l'envoi en masse des bons de préparation et des confirmations d'expédition - 
L'impression et l'envoi en masse des factures et des avoirs 

Les retours 
➢ Le retour pour avoir, type de commande CM - Le retour pour avoir avec traitement de réception, type de 

commande RC 

Les commandes de service et articles non stockés 
➢ La facture de services - La commande mixte 

Synthèse et conclusion 
➢ C'est déjà terminé ! - L'évaluation - À retenir ! - Évaluation globale 

 

Modalités pédagogiques et d’évaluation 
Formation asynchrone, en distanciel et en e-learning, à son rythme. 

La formation est effectuée à l’aide d’ordinateurs équipés de caméras, micros et haut-parleurs, d’une aide en 

ligne, et de contenus théoriques ludiques et interactifs. Les activités proposées sont à réaliser sur votre PC, 

en conditions réelles. L’évaluation des compétences est réalisée via un questionnaire d’évaluation en fin de 

formation. 

 

 

Contactez-nous pour en savoir plus ! 
 

Des délais peuvent s’appliquer entre l’inscription et la formation 

DURÉE 

2h20 
+ Pratique en 

autonomie 

OBJECTIF(S) 

- Utiliser Cegid XRP Flex 
Distribution en autonomie 

PARTICIPANT(S) 

E-learning en autonomie, 
1 à 10  stagiaires 

PUBLIC 

Metier de la gestion 
commerciale et 

production 

 

PRÉREQUIS 

Utilisateur(s) Cegid XRP 
Flex. Pratique métier 

autonome dans le 
métier de référence 

TARIFS 

 
90 euros / parcours /  

1 à 10 stagiaires 
 

mailto:formation@groupe-althays.com


formation@groupe-althays.com 

Formation 
Cegid XRP Flex 

Distribution – Gestion des achats 
Accessible aux personnes en situation de handicap 

Contenus pédagogiques 
Bienvenue dans la formation Gestion des achats 

➢ Présentation - Que connaissez-vous déjà ? 

 

Les Différents pièces d’achat 
➢ Les différentes pièces d'achats - Le traitement des pièces et les statuts - Le traitement des pièces et les 

statuts - Qu'avez-vous retenu ? 

La commande d’achat 
➢ La création de la commande d'achat (PO3010PL) - La consultation des allocations de stock (IN40200) - 

L'impression et l'envoi de la commande - La création de la réception - La création de la facture - Qu'avez-
vous retenu ? 

 

Les pièces regroupées ou partielles 
➢ La création d’une réception pour plusieurs commandes - La création d’une réception partielle - Le 

traitement du reliquat de réception - La création d’une facture pour plusieurs réceptions 

 

La vérification des pièces et des stocks 
➢ La vérification des commandes - La vérification des réceptions - La vérification des transactions de stock - 

Qu'avez-vous retenus ? 

 

Les autres pièces 
➢ Découvrons les autres pièces - Le retour d’achat - La commande d’achat avec article non stocké - La 

commande d’achat mixte 

 

Synthèse et conclusion 
➢ C'est déjà terminé ! - L'évaluation - À retenir ! - Évaluation globale 

 
 

 

Modalités pédagogiques et d’évaluation 
Formation asynchrone, en distanciel et en e-learning, à son rythme. 

La formation est effectuée à l’aide d’ordinateurs équipés de caméras, micros et haut-parleurs, d’une aide en 

ligne, et de contenus théoriques ludiques et interactifs. Les activités proposées sont à réaliser sur votre PC, 

en conditions réelles. L’évaluation des compétences est réalisée via un questionnaire d’évaluation en fin de 

formation. 

 

 

Contactez-nous pour en savoir plus ! 
 

Des délais peuvent s’appliquer entre l’inscription et la formation 

DURÉE 

1h25 
+ Pratique en 

autonomie 

OBJECTIF(S) 

- Utiliser Cegid XRP Flex 
Distribution en autonomie 

PARTICIPANT(S) 

E-learning en autonomie, 
1 à 10  stagiaires 

PUBLIC 

Metier de la gestion 
commerciale et 

production 

 

PRÉREQUIS 

Utilisateur(s) Cegid XRP 
Flex. Pratique métier 

autonome dans le 
métier de référence 

TARIFS 

 
90 euros / parcours /  

1 à 10 stagiaires 
 

mailto:formation@groupe-althays.com


formation@groupe-althays.com 

Metier de la gestion commerciale et production 

Formation 
Cegid XRP Flex 

Distribution – Gestion des stocks 
Accessible aux personnes en situation de handicap 

Contenus pédagogiques 
Bienvenue dans la formation Gestion des stocks 

➢ Présentation - Que connaissez-vous déjà ? 

Les transactions de stock 
➢ Rappel des données de base – Les différentes transactions de stock – Les statuts des transactions. 

 

La saisies des transactions de stock 
➢ Le flux stock - L’entrée de stock – La sortie de stock – L'ajustement de stock – Le transfert de stock – 

Qu'avez-vous retenu ? 

 

L’analyse des stocks 
➢ L’état du stock – Les paramètres de calcul de la disponibilité – Le détail des allocations de stock – 

L'historique des transactions de stock. 

 

La gestion par emplacement 
➢ Les emplacements – La saisie avec emplacements – L’analyse du stock avec des emplacements. 

 

La traçabilité 
➢ Les familles de lot et série – Les articles gérés par lot ou série – La saisie avec numéros de lot ou série – 

Qu'avez-vous retenu ? 

 

Les unités de mesures multiples 

➢ Les unités de mesure – Les articles avec conversion d’unités – La saisie avec conversion d’unités. 

 

La valorisation des stocks 
➢ Les méthodes de valorisation des stocks – La valorisation au coût moyen – La valorisation au coût FIFO – 

La valorisation au coût spécifique – La valorisation au coût standard. 

 

L’inventaire 
➢ Les différents types d’inventaire – Les étapes de l’inventaire – Les contrôles avant inventaire – Préparer le 

contrôle d’inventaire – La saisie de l’inventaire – Le suivi et la validation de l’inventaire. 

 

Synthèse et conclusion 
➢ C'est déjà terminé ! - L'évaluation - À retenir ! - Évaluation globale 

 

Modalités pédagogiques et d’évaluation 
Formation asynchrone, en distanciel et en e-learning, à son rythme. 

La formation est effectuée à l’aide d’ordinateurs équipés de caméras, micros et haut-parleurs, d’une aide en 

ligne, et de contenus théoriques ludiques et interactifs. Les activités proposées sont à réaliser sur votre PC, 

en conditions réelles. L’évaluation des compétences est réalisée via un questionnaire d’évaluation en fin de 

formation. 

Contactez-nous pour en savoir plus ! 

Des délais peuvent s’appliquer entre l’inscription et la formation 

DURÉE 

3h00 
+ Pratique en 

autonomie 

OBJECTIF(S) 

- Utiliser Cegid XRP Flex 
Distribution en autonomie 

PARTICIPANT(S) 

E-learning en autonomie, 
1 à 10  stagiaires 

PUBLIC 

Metier de la gestion 
commerciale et production 

 
 

PRÉREQUIS 

Utilisateur(s) Cegid XRP 
Flex. Pratique métier 

autonome dans le 
métier de référence 

 

TARIFS 

 
90 euros / parcours /  

1 à 10 stagiaires 
 

mailto:formation@groupe-althays.com


formation@groupe-althays.com 

Formation 
Cegid XRP Flex 

Distribution – Gestion des taxes 
Accessible aux personnes en situation de handicap 

Contenus pédagogiques 
Bienvenue dans la formation Gestion des taxes 

➢ Présentation - Que connaissez-vous déjà ? 

 

Le paramétrage des taxes 
➢ L’organisme collecteur – Les zones de taxes – Les catégories de taxes – L’état préparatoire – Les taxes – 

Les principaux codes taxes –Qu’avez-vous retenu ? 

➢  
Les taxes dans le fichier de base et les transactions 

➢ Les taxes dans les fichiers de base – Les taxes dans les transactions. 

 

La déclaration de TVA 
➢ La préparation du rapport de taxes – La génération du rapport de taxes – La facture de taxes – Les 

consultations et éditions – Qu’avez-vous retenu ? 

La TVA sur les encaissements 
➢ La constatation de la TVA sur les encaissements – Le rapport et la facture de taxes. 

 

La TVA intracommunautaire sur les achats 

➢ Les codes taxes pour la TVA intracommunautaire sur les achats – Le rapport et la facture de taxes. 

 

Synthèse et conclusion 
➢ C'est déjà terminé ! - L'évaluation - À retenir ! - Évaluation globale 

 
 

 

Modalités pédagogiques et d’évaluation 
Formation asynchrone, en distanciel et en e-learning, à son rythme. 

La formation est effectuée à l’aide d’ordinateurs équipés de caméras, micros et haut-parleurs, d’une aide en 

ligne, et de contenus théoriques ludiques et interactifs. Les activités proposées sont à réaliser sur votre PC, 

en conditions réelles. L’évaluation des compétences est réalisée via un questionnaire d’évaluation en fin de 

formation. 

 

 

Contactez-nous pour en savoir plus ! 
 

Des délais peuvent s’appliquer entre l’inscription et la formation 

DURÉE 

1h20 
+ Pratique en 

autonomie 

OBJECTIF(S) 

- Utiliser Cegid XRP Flex 
Distribution en autonomie 

PARTICIPANT(S) 

E-learning en autonomie, 

1 à 10  stagiaires 

 

PUBLIC 

Metier de la gestion 
commerciale et 

production 

 

PRÉREQUIS 

Utilisateur(s) Cegid XRP 
Flex. Pratique métier 

autonome dans le 
métier de référence 

TARIFS 

 

90 euros / parcours /  
1 à 10 stagiaires 

 

mailto:formation@groupe-althays.com


formation@groupe-althays.com 

Formation 
Cegid XRP Flex 

Distribution – Les factures d‘acompte 
Accessible aux personnes en situation de handicap 

 

Contenus pédagogiques 
Bienvenue dans la formation les factures d’acompte 

➢ Présentation de la formation – Que savez-vous déjà ? 

Les paramètres pour les factures d’acompte 
➢ Le cadre légal - Les paramètres. 

Les factures d’acompte clients 
➢ Les étapes de la facture d’acompte client - La commande client et la facture d’acompte - Qu’avez-vous 

retenu ? - L’acompte réglé dans le rapport de taxes - La facture client et son règlement. 

 

Les acomptes fournisseurs 
➢ Les acomptes fournisseurs 

 

Synthèse et conclusion 

➢ C'est déjà terminé ! - L'évaluation - À retenir ! - Évaluation globale 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Modalités pédagogiques et d’évaluation 
Formation asynchrone, en distanciel et en e-learning, à son rythme. 

La formation est effectuée à l’aide d’ordinateurs équipés de caméras, micros et haut-parleurs, d’une aide en 

ligne, et de contenus théoriques ludiques et interactifs. Les activités proposées sont à réaliser sur votre PC, 

en conditions réelles. 

L’évaluation des compétences est réalisée via un questionnaire d’évaluation en fin de formation. 
 
 

 

Contactez-nous pour en savoir plus ! 
 

Des délais peuvent s’appliquer entre l’inscription et la formation 

DURÉE 

0h50 
+ Pratique en 

autonomie 

OBJECTIF(S) 

- Utiliser Cegid XRP Flex 
Distribution en autonomie 

PARTICIPANT(S) 

E-learning en autonomie, 
1 à 10  stagiaires 

PUBLIC 

Metier de la gestion 
commerciale et 

production 

 

PRÉREQUIS 

Utilisateur(s) Cegid XRP 
Flex. Pratique métier 

autonome dans le 
métier de référence 

 

TARIFS 

 90 euros / parcours /  
1 à 10 stagiaires 

 

mailto:formation@groupe-althays.com


formation@groupe-althays.com 

Formation 
Cegid XRP Flex 

Distribution – Les tarifs et remises clients 
Accessible aux personnes en situation de handicap  

 

Contenus pédagogiques 
Bienvenue dans la formation tarifs et remises clients 

➢ Présentation - Que connaissez-vous déjà ? 

Les prix de vente clients 
➢ Les différents tarifs – La liste des prix de vente 

 

La création des tarifs clients 
➢ La création dans la liste des prix – Les prix de vente par famille de tarif – Le tarif quantitatif – Le tarif 

promotionnel – Qu’avez-vous retenu ? 

La grille de tarifs 
➢ La création d’une grille de tarif – L’historique des prix – Le calcul d’un nouveau tarif. 

 

Les prix dans les pièces 
➢ Les priorités tarifaires – La prise en compte des prix dans les pièces – A vous de jouer ! 

Les remises clients 
➢ Les différentes remises – Les paramètres et règles fonctionnelles – Qu’avez-vous retenu ? 

 

La création des remises clients 
➢ Les principes de création des remises – La remise ligne – La remise avec des seuils – La remise en gratuit 

– La remise sur pièce – La remise groupée – La remise promotionnelle. 

 

La remise dans les pièces 
➢ Les priorités et cumuls des remises – Le recalcul des prix et remises. 

 

Synthèse et conclusion 
➢ C'est déjà terminé ! - L'évaluation - À retenir ! - Évaluation globale 

 
 
 
 
 

 

Modalités pédagogiques et d’évaluation 
Formation asynchrone, en distanciel et en e-learning, à son rythme. 

La formation est effectuée à l’aide d’ordinateurs équipés de caméras, micros et haut-parleurs, d’une aide en 

ligne, et de contenus théoriques ludiques et interactifs. Les activités proposées sont à réaliser sur votre PC, 

en conditions réelles. L’évaluation des compétences est réalisée via un questionnaire d’évaluation en fin de 

formation. 

Contactez-nous pour en savoir plus ! 

Des délais peuvent s’appliquer entre l’inscription et la formation 

DURÉE 

2h20 
+ Pratique en 

autonomie 

OBJECTIF(S) 

- Utiliser Cegid XRP Flex 
Distribution en autonomie 

PARTICIPANT(S) 

E-learning en autonomie, 
1 à 10  stagiaires 

PUBLIC 

Metier de la gestion 
commerciale et 

production 

 

PRÉREQUIS 

Utilisateur(s) Cegid XRP 
Flex. Pratique métier 

autonome dans le 
métier de référence 

 

TARIFS 

 90 euros / parcours /  
1 à 10 stagiaires 

 

mailto:formation@groupe-althays.com

